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Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение Самарской области основная 

общеобразовательная школа с. Верхнее Санчелеево 

(ГБОУ ООШ с Верхнее Санчелеево) 

445138, Самарская область, муниципальный район. Ставропольский, сельское поселение Верхнее 

Санчелеево, село Верхнее Санчелеево, ул. Макарова, д.42 

ОГРН1116382003726, ИНН/КПП6382062744/638201001 

Тел. 8(84862)23-35-76. E-mail: cu_vsanch_stv@63edu.ru 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГБОУ ООШ с. Верхнее Санчелеево 

____________ /Безроднова Н.П./ 

«01» марта 2026г. 

 

Должностная инструкция  

заместителя директора по безопасности образовательной организации 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, 

права и ответственность заместителя директора по безопасности образовательной 

организации. 

1.2. Решение о назначении на должность и об освобождении от должности 

заместителя директора по безопасности образовательной организации принимается 

директором образовательной организации по согласованию с управлением 

образования. 

1.3. На должность заместителя директора по безопасности образовательной 

организации назначается лицо, прошедшее подготовку (переподготовку) и 

обладающее специальными знаниями в области обеспечения безопасности 

образовательной организации. 

1.4. Заместитель директора по безопасности образовательной организации в своей 

деятельности руководствуется: 

 действующими нормативно-техническими документами; 

 локальными нормативными актами образовательной организации; 

 настоящей должностной инструкцией. 

1.5. Заместитель директора по безопасности образовательной организации 

должен знать: 
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 основные нормы и требования по гражданской обороне, обеспечению 

защиты от чрезвычайных (кризисных) ситуаций, антитеррористической 

защищенности, противодействию экстремизму и соблюдению внутреннего 

режима в образовательной организации, а также порядок разработки указанных 

норм и требований; 

 базовые основы административного, трудового и хозяйственного 

законодательства РФ, основы экономики, организации труда и управления, а также 

права и обязанности участников образовательного процесса в области 

комплексной безопасности, антитеррористической защищенности объектов; 

 состояние антитеррористической защищенности территории и объектов 

образовательной организации, порядок функционирования охраны, контрольно-

пропускного и внутриобъектового режима организации; 

 процесс обучения сотрудников и обучающихся образовательной 

организации в области комплексной безопасности и антитеррористической 

защищенности; 

 служебный распорядок работы образовательной организации, порядок 

работы со служебной информацией, правила делового этикета, основы ведения 

делопроизводства, организации взаимодействия с органами государственной 

власти и местного самоуправления при возникновении чрезвычайных ситуаций. 

1.6. Заместитель директора по безопасности образовательной организации 

должен иметь навыки: 

 в решении задач и планированию и осуществлению комплексных 

профилактических мероприятий по созданию условий, обеспечивающих 

сохранение жизни, здоровья обучающихся и работников образовательной 

организации в условиях чрезвычайных (кризисных) ситуаций с учетом возможных 

рисков нарушения безопасности образовательной среды; 

 в использовании в практической деятельности технологий, направленных на 

профилактику рисков нарушения безопасности образовательной среды; 

 в выявлении и устранении факторов, способствующих возникновению и 

распространению терроризма, а также выявлении, предупреждении и пресечении 
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действий лиц, направленных на подготовку и совершение преступлений 

(правонарушений) террористического характера; 

 в систематизации информации, работе со служебными документами, а также 

в организации межведомственного взаимодействия по решению задач обеспечения 

комплексной безопасности, антитеррористической защищенности объектов 

образовательной организации. 

1.7. Заместитель директора по безопасности образовательной организации 

подчиняется непосредственно директору образовательной организации. 

1.8. На время отсутствия заместителя директора по безопасности 

образовательной организации (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет 

лицо, назначенное в установленном порядке. 

 

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

 Заместитель директора по безопасности образовательной организации 

выполняет следующие обязанности: 

2.1. Организация и осуществление работы, в том числе во взаимодействии со 

специальными службами (муниципальной антитеррористической комиссией, 

территориальными подразделениями правоохранительных органов, 

формированиями ГО и ЧС, военным комиссариатом и иными профильными 

государственными и муниципальными органами) по созданию безопасных условий 

образовательной деятельности, обеспечивающих сохранение жизни и здоровья 

обучающихся и сотрудников образовательной организации от чрезвычайных 

(кризисных) ситуаций, функционирования охраны, контрольно-пропускного и 

внутриобъектового режима организации, а также по разработке паспорта 

комплексной безопасности и антитеррористической защищенности 

образовательной организации. 

2.2. Координация деятельности работников образовательной организации при 

разработке и обеспечении выполнения мероприятий направленных на выполнение 

задач гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций, повышения антитеррористической защищенности объектов 
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образовательной организации в рамках комплексной безопасности образовательной 

организации. 

2.3. Организация работы по обеспечению безопасности образовательного 

процесса, при проведении спортивных, культурно-массовых и иных подобных 

мероприятий, проводимых в образовательной организации. 

2.4. Координация деятельности работников образовательной организации, в 

пределах предоставленных полномочий, включая принятие мер по своевременному 

заключению и исполнению договоров со специализированными организациями на 

оказание услуг по охране образовательной организации (при необходимости). 

2.5. Организация работы по созданию и содержанию, в целях обеспечения 

комплексной безопасности образовательной организации, запасов материально-

технических, медицинских и иных средств, средств индивидуальной защиты, 

резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных (кризисных) 

ситуаций, а также обеспечению постоянной готовности системы связи и мест 

укрытия обучающихся и работников образовательной организации при 

возникновении чрезвычайной (кризисной) ситуации. 

2.6. Организация и проведение занятий, тренировок и учений по комплексной 

безопасности образовательной организации, действиям по сигналам гражданской 

обороны, речевым модулям при возникновении угрозы террористического акта. 

2.7. Оказание содействия представителям государственных органов при 

проведении, в рамках их компетенции, проверок в образовательной организации, 

работы по предупреждению и ликвидации угроз комплексной безопасности 

образовательной организации, включая участие в расследовании и установлении 

причин и обстоятельств чрезвычайных ситуаций в образовательной организации, 

выявлении виновных в нарушении требований комплексной безопасности 

образовательной организации, а также представление интересов организации в 

государственных органах и судах по вопросам, входящим в сферу полномочий, 

представление необходимых документов и дача объяснений. 

2.8. Организация и сопровождение работы по подготовке программ, должностных 

инструкций, учебных и учебно-методических пособий по вопросам комплексной 

безопасности, антитеррористической защищенности объектов, а также проверки 
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знаний работников образовательной организации по вопросам комплексной 

безопасности образовательной организации. 

2.9. Осуществление работы по выявлению, противодействию и устранению 

факторов, способствующих возникновению и распространению идеологии 

терроризма среди работников и учащихся образовательной организации, а также 

обеспечение проведения активных информационно-пропагандистских мероприятий 

антитеррористической направленности. 

2.10. Сбор, обобщение и анализ информации о состоянии комплексной 

безопасности, антитеррористической защищенности объектов образовательной 

организации, принятие мер по устранению выявленных недостатков. 

2.11. Обеспечение выполнения мероприятий по комплексной безопасности и 

антитеррористической защищенности обучающихся и работников образовательной 

организации в ходе образовательного процесса и в местах проведения массовых 

мероприятий. 

2.12. Обеспечение охранной деятельности и организации контрольно-пропускного 

режима в образовательной организации, работоспособности технических средств 

охраны и оповещения. 

2.13. Разработка и реализация оперативных решений по предупреждению и 

пресечению чрезвычайных (кризисных) ситуаций на территории и объектах 

образовательной организации, а также, в случае выявления действий лиц, 

создающих угрозу комплексной безопасности образовательной организации. 

2.14. Оказание содействия органам государственной власти и органам местного 

самоуправления при проведении специальных, оперативно-боевых, войсковых и 

иных мероприятий на территории образовательной организации или в 

непосредственной близости к ней по пресечению террористического акта, 

обезвреживанию террористов, обеспечению безопасности учащихся и работников 

образовательной организации, а также по минимизации последствий 

террористического акта. 

2.15. Обеспечение, в отношении обучающихся и сотрудников образовательной 

организации, выполнения мер и временных ограничений в порядке, 

предусмотренном законодательством РФ, на территории (объектах), в пределах 
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которой (на которых) введен специальный правовой режим, связанный с угрозой 

комплексной безопасности образовательной организации. 

2.16. Обеспечение координации деятельности образовательной организации, 

направленной на совершенствование учебно-методического и материально-

технического обеспечения системы комплексной безопасности, 

антитеррористической защищенности объектов. 

2.17. Подготовка документов и инструкций по действиям работников 

образовательной организации и обучающихся в чрезвычайных и экстремальных 

ситуациях в пределах своей компетенции. 

2.18. Обеспечение сохранности служебной информации, персональных данных 

обучающихся и сотрудников, другой охраняемой законом тайны в образовательной 

организации. Неразглашение иных сведений, ставших известными в связи с 

осуществлением должностных обязанностей, которые затрагивают частную жизнь, 

честь и достоинство участников образовательного процесса и других лиц. 

2.19. Консультация и инструктирование педагогов и иных работников 

образовательной организации по вопросам безопасности. 

2.20. Обеспечение выполнения должностной инструкции, установленных Правил 

трудового внутреннего распорядка, систематическое повышение своего 

профессионального уровня. 

 

3. ПРАВА 

 Заместитель директора по безопасности образовательной организации вправе: 

3.1. Знакомиться с проектами решений руководства, касающимися его 

деятельности. 

3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с 

предусмотренными настоящей инструкцией, обязанностями. 

3.3. Запрашивать, через непосредственного руководителя, информацию и 

документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей и 

содействие в исполнении своих должностных обязанностей. 

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
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 Заместитель директора по безопасности образовательной организации несет 

ответственность: 

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных 

обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией и иными 

нормативными документами - в пределах, определенных действующим 

законодательством РФ. 

 

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с приказом 

директора от «01» марта 2026г. № 33/1-ОД 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Управляющий совет 

Протокол № 8 от 02.03.2026 

 

___________________ /Безроднова Н.П/ 

 

 

С настоящей должностной инструкцией ознакомлен, один экземпляр получил 

на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте и выполнять. 

 

Заместитель директора по безопасности образовательной организации 

____________________________/___________________/ 


